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	                                           Проект


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги:

«Принятие решений об организации
 универсальных ярмарок на территории 
Нововеличковского сельского поселения»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации Нововеличковского сельского поселения по предоставлению  муниципальной  услуги по принятию  решения об организации универсальных ярмарок на  территории Нововеличковского сельского поселения (далее –  административный регламент) разработан  в целях повышения качества предоставления  муниципальной  услуги  по  организации  деятельности универсальных ярмарок  на  территории  Нововеличковского  сельского  поселения  (далее - муниципальная услуга)  и определяет последовательность действий (административные процедуры) должностных лиц при  предоставлении муниципальной  услуги.
1.2. Посетителям ярмарки должны быть в доступной форме сообщены следующие сведения:

- наименование уполномоченного органа, в соответствии с решением которого проводится ярмарка;

- информация о юридических лицах (индивидуальных предпринимателях), которые приняли участие в организации ярмарки (если имеются);

- период работы ярмарки;

- режим работы ярмарки и иные сведения.

1.3 Торговые места на ярмарке размещаются на основе схемы, которая разрабатывается и согласовывается соответствующими органами по контролю и надзору.
Торговые места на ярмарках предоставляются юридическим лицам или индивидуальным предпринимателям, зарегистрированным в установленном законодательством Российской Федерации порядке, а также гражданам (в том числе гражданам, ведущим крестьянские (фермерские) хозяйства, занимающимся садоводство, огородничеством, животноводством), на договорной основе.
1.4. При осуществлении деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ярмарке лица, осуществляющие торговую деятельность, должны соблюдать требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, законодательством Российской Федерации о пожарной безопасности, законодательством Российской Федерации в области охраны окружающей среды, законодательством Российской Федерации о ветеринарии, соблюдать требования предъявляемые к продаже отдельных видов товаров, иметь в наличии документы, подтверждающие соответствие товаров и услуг установленным требованиям, доводить до сведения потребителей необходимую и достоверную информацию, обеспечивающую возможность правильного выбора товаров (работ, услуг), информацию о товарах (работ, услуг) и об их изготовлениях. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование  муниципальной  услуги
      Принятие решений об организации универсальных ярмарок на территории Нововеличковского сельского поселения.
2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нововеличковского сельского поселения Динского района (далее – Администрация).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Нововеличковского сельского поселения об организации универсальных ярмарок на территории Нововеличковского сельского поселения,  либо отказ в  предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок  предоставления муниципальной  услуги - 30 дней  со  дня  приема  заявления со  всеми  необходимыми документами.

2.5. Правовые основания для предоставления
 муниципальной услуги
 Муниципальная услуга предоставляется  в соответствии с:

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
- Законом Краснодарского края от 01 марта 2011 года № 2195-КЗ
«Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок
на территории Краснодарского края»;
- пункта 11 статьи 8 Уставом Нововеличковского сельского поселения Динского района.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления  муниципальной услуги  заявитель представляет в Администрацию заявление, где  указываются следующие сведения:

- для юридических лиц - наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, идентификационный номер налогоплательщика (от имени юридических лиц заявку о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с  документом, подтверждающим полномочия представителя юридического лица, подавшего заявку);
- для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество физического лица, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (от имени индивидуальных предпринимателей заявку о предоставлении  муниципальной услуги  могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре);
- для гражданина - фамилия, имя, отчество физического лица, место 
его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, реквизиты документа, подтверждающего ведение гражданином крестьянского (фермерского) хозяйства;
-  вид деятельности;

-  ассортимент продукции, предлагаемой к реализации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для  предоставления 
муниципальной услуги.
В приеме документов для предоставления муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;
- заявление на предоставление муниципальной услуги и документы, содержат недостоверные сведения;
- отсутствие одного из документов, указанных в данном регламенте, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги;

- тексты документов написаны неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

- несоответствие места расположения объекта или объектов торговли схеме  размещения  торговых  мест  на  ярмарке;

- несоответствие  ассортимента  реализуемых  товаров утверждённой  схеме  размещения;
- отсутствие одного из документов, указанных в данном стандарте, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в данном стандарте, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  муниципальных услуг, тексты документов написаны неразборчиво, документы исполнены карандашом, документы имеют серьезных повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего заявителя;

- представителем не представлена оформленная в установленном Гражданским кодексом РФ порядке доверенность на осуществление действий;

2.9. Сведения о стоимости предоставления
 муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на  предоставление  муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной  услуги  составляет  30  дней  со  дня приема заявления  со  всеми  необходимыми  документами.

2.11. Сроки регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Максимальный  срок регистрации запроса  заявителя  о  предоставлении муниципальной услуги не  должен  превышать 1 дня  со  дня  приема  заявления  со  всеми  необходимыми документами.

2.12. Требования к помещениям в которых предоставляется 

муниципальная услуга
 2.12.1. Заявителям обеспечиваются комфортные условия для получения муниципальной функции, в том числе гарантируются надлежащим образом оборудованные помещения, удобный график работы Администрации.
2.12.2.  Рабочие места работников оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.12.3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами с образцами их  заполнения и перечнем  документов необходимых для  предоставления муниципальной  услуги. 
2.12.4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.
2.13. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

 2.13.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно  получить:

- в администрации Нововеличковского сельского поселения по адресу: 353212, ст. Нововеличковской, ул. Красная, 53, к. 4 ежедневно  с 08.00 до 16.00, перерыв - с 12.00 до 13.00; выходные  дни  суббота, воскресенье, контактный телефон: 8 (86162) 73-4-15, факс 76-7-62.
- адрес электронной почты: novovelsp9@.rambler.ru
2.13.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о полном  наименовании Администрации.
2.13.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
2.13.4. Заявители, представившие документы, информируются специалистами Администрации в письменном виде, в случае:


- приостановления процедуры предоставления муниципальной услуги;
          - отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги

2.14.1. Лица, имеющие право на получение 
муниципальной услуги
Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги,  являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане ведущие  крестьянские (фермерские)  хозяйства,  занимающиеся  садоводством, огородничеством, животноводством.
2.14.2. Информирование о ходе предоставления 

муниципальной услуги
2.14.2.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной связи.
2.14.2.2. Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы:

 Администрация по адресу 353212, Краснодарский край, Динской район, ст. Нововеличковская, ул. Красная, 53, к.4
	понедельник
	8.00 – 12.00 

	среда
	8.00 – 12.00 

	пятница
	8.00 – 12.00


суббота, воскресенье — выходные дни.

2.14.2.3. Заявителям в  доступной  форме  сообщаются  следующие  сведения:

- наименование уполномоченного органа в соответствии с решением, которого проводится ярмарка;

- информация о юридическом  лице (индивидуальном предпринимателе) который привлечен к организации проведения ярмарки;

- период и режим работы  ярмарки;
- иные интересующие заявителя вопросы.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур.

3.1. Последовательность административных 
действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием документов, рассмотрение, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;
3.1.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача постановления об организации универсальной ярмарки на территории Нововеличковского сельского поселения, либо отказ в выдаче постановления о проведении универсальной ярмарки на территории Нововеличковского сельского поселения.
3.2. Прием документов, рассмотрение, и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся 
в представленных документах
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, согласно раздела 2.6. настоящего Административного регламента. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.
3.2.2. Работник администрации в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет проверку правильности заполнения заявления, наличия необходимых документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений и в течение рабочего дня,  следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия их требованиям, указанным в разделе 2.6. настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:
           - при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы;
           - при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
3.2.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление с приложением пакета документов заместителю главы.
3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги и выдачи постановления об организации ярмарки, 
либо выдача отказа в выдаче постановления
 об организации ярмарки. 
3.3.1. Решение об организации ярмарки принимается администрацией Нововеличковского сельского поселения и оформляется  постановлением администрации Нововеличковского сельского поселения. 
3.3.2. В постановлении администрации Нововеличковского сельского поселения  о  проведении  ярмарки  указывается:
- место  проведения  ярмарки;
- период  проведения  ярмарки; 






     - режим  работы  ярмарки;

- виды  товаров, планируемых к  реализации  на  ярмарке;

- количество  торговых  мест.
3.3.3. Торговые  места размещаются в соответствии со Схемой, разработанной организатором ярмарки и согласованной в установленном порядке с   управлением ФС по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Краснодарскому краю в Кореновском и Динском районах, ОВД и ГУ КК "Управление ветеринарии Динского района".

3.3.4. При принятии Администрацией решения о выдаче постановления об организации ярмарки на территории Нововеличковского сельского поселения  заявителю   выдаётся  документ, с указанием  его места  размещения и  вид  деятельности. 
4. Формы контроля за исполнением
 административного регламента
4.1. Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения мониторингов заместителем главы администрации, проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

         4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей в результате предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации. 
         4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействий) органа 
предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы, вышестоящему должностному лицу, в судебном порядке.   

5.2. В досудебном порядке потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по  почте.

5.3. При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения. 

5.4. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Порядок  рассмотрения  отдельных  обращений:

   В случае, если в письменном обращении не указано лицо, направившее обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в иной орган в соответствии с его компетенцией.

 Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течении семи дней  с момента регистрации обращения возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 Должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

 В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в иной орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в семидневный срок сообщается гражданину, направившему обращение, в  течении семи дней с  момента  регистрации обращения если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

 В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

В судебном порядке гражданин имеет право обратится с заявлением  в  течении трёх месяцев со дня когда ему стало известно  о  нарушении его прав и свобод. 

Глава администрации 
Нововеличковского 
сельского поселения







 А.В. Глебов

Приложение 
к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «О принятии решения об организации  универсальных  ярмарок на территории Нововеличковского сельского поселения Динской район»
Примерная форма заявления на  выдачу решения на право организации ярмарки на территории Нововеличковского сельского поселения
Главе  администрации

Нововеличковского сельского поселения
от_________________________

адрес:______________________
          ______________________ 

          ______________________ 
тел.________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать мне решение об организации  ярмарки __________________________________________________________________

(наименование и место  проведения   ярмарки)

__________________________________________________________________

                 ______________

_____________

                    
     дата                            
      подпись

К указанному  заявлению  прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________
2) _____________________________________________________
3) _____________________________________________________
4) _____________________________________________________
5) _____________________________________________________

6) _____________________________________________________

7) _____________________________________________________
Отметка о принятии  заявления 
«______» _______________ 20___г. № ______
