администрациЯ Нововеличковского

сельского поселения Динского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11.01.2011                          



                                   №  1

                                                    станица Нововеличковская

Об утверждении административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги: «Выдача
дубликатов правоустанавливающих и

правоудостоверяющих документов»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Нововеличковского сельского поселения Динского района,  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача дубликатов правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов» (прилагается).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района А.В. Акуменко.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава администрации

Нововеличковского

сельского поселения 






           А.В. Глебов

Приложение к постановлению


администрации


Нововеличковского сельского


поселения Динского района


от 11.01.2011  № 1
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги:
«Выдача дубликатов правоустанавливающих и

правоудостоверяющих документов»
1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача дубликатов правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов» (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий должностных лиц администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района.
2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги
Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом РФ;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Получатели муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут быть органы государственной власти и управления, судебные и правоохранительные органы, органы местного самоуправления, физические лица – собственники земельных участков и жилых домов, расположенных на земельных участках, в отношении которых запрашиваются сведения. Право на обращение заявителя об оказании муниципальной услуги может быть ограничено в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.
4. Результат оказания муниципальной услуги
Конечным результатом оказания муниципальной услуги является выдача дубликата правоустанавливающего и (или) правоудостоверяющего документа, в 1 экземпляре, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
5. Основания для отказа в оказании муниципальной услуги
Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги являются:
- если текст обращения не поддается прочтению, о чем направляется сообщение заявителю;

- в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего запрос, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- представление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов, если указанные обстоятельства были установлены в процессе подготовки запрашиваемого документа;

- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги;

- наличие серьезных повреждений в документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- в подлиннике документа имеются неоговоренные исправления, зачеркивания, записи, исполненные карандашом; ошибки в фамилиях, именах, отчествах; отсутствие имени, отчества, отсутствие расшифровки имени и отчества;

- отсутствие в Архиве запрашиваемого документа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для поиска и получения запрашиваемого документа.
6. Сроки оказания муниципальной услуги
Максимальные сроки оказания муниципальной услуги не должны превышать 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

7. Размер и порядок оплаты муниципальной услуги
Муниципальная услуга по выдаче дубликата правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов осуществляется бесплатно.

8. Перечень документов, необходимых для получения дубликата правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов
Для получения муниципальной услуги заявитель либо его уполномоченный представитель представляет письменное обращение, в котором в обязательном порядке указывает:
- свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
- паспортные данные;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен дубликат либо информационное письмо;
- излагает суть обращения;
- ставит личную подпись и дату.
Заявителем представляется оригинал паспорта, а также его копии в 2-х экземплярах.
В случае если в письменном обращении физического лица не указаны его фамилия и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Заявитель дополнительно представляет доверенность, оформленную в установленном законом порядке, на предоставление права от имени физического лица подавать заявления, получать необходимые документы и выполнять все действия, связанные с получением данной муниципальной услуги (при ее наличии). Оригиналы и копии документов представляются в 1 экземпляре.
9. Условия и сроки приема и консультирования заявителей

1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района в соответствии со следующим графиком:

353212 Краснодарский край, Динской район, ст. Нововеличковская,                 ул. Красная, 53

	Понедельник
	8.00 – 12.00

	Среда
	8.00 – 12.00

	Пятница
	8.00 – 12.00


суббота, воскресенье — выходные дни
Заместитель главы администрации

Нововеличковского 

сельского поселения






       А.В.Акуменко

