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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОВЕЛИЧКОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.07.2026            


                                                         № 463
ст. Нововеличковская

Об утверждении административного регламента 
 администрации Нововеличковского сельского поселения 
Динского района предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписки из электронной похозяйственной книги»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 07 июля 2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», постановлением Правительства Российской Федерации                              от 20 июля 2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Приказом Минсельхоза России                         от 27 сентября 2022 г. № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг», постановлением администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района от 28 ноября 2025 г. № 774 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Нововеличковского сельского поселения Динского района», руководствуясь Уставом Нововеличковского сельского поселения Динского муниципального района Краснодарского края, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги» (прилагается). 

2. Общему отделу администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района (Калитка О.Ю.) обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Нововеличковского сельского поселения Динского района в сети Интернет. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Исполняющий обязанности главы

Нововеличковского сельского поселения

Динского района                                                                                 И.Л.Кочетков
ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Нововеличковского сельского поселения Динского района 
от 07.07.2026 г. № 463
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Нововеличковского сельского поселения 
Динского района предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписки из электронной похозяйственной книги»
1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией Нововеличковского сельского поселения Динского района (далее – регламент) определяет стандарт, последовательность выполнения административных процедур по предоставлению администрацией Нововеличковского сельского поселения Динского района муниципальной услуги по предоставлению выписки из электронной похозяйственной книги (далее – муниципальная услуга).
Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги» (далее - муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство (далее - ЛПХ) на земельном участке, предоставленном и (или) приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства, расположенным на территории Нововеличковского сельского поселения Динского района (далее - заявители). 

Глава ЛПХ имеет право получить выписку из похозяйственной книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей. 

Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из похозяйственной книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением персональных данных главы ЛПХ. 

От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполномоченный представитель (далее - представитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – категории (признаки) заявителей, Портал).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему регламенту.

2 СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга – «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нововеличковского сельского поселения Динского района через общий отдел администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – МФЦ).

В процессе предоставления муниципальной услуги уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством взаимодействует с:

администрацией муниципального образования Динской муниципальный район Краснодарского края;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

Управлением Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Краснодарскому краю;

архивный отдел управления по организационно-кадровой работе, взаимодействию с органами местного самоуправления и институтам гражданского общества Администрации.

При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между органами местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственными им организациями и МФЦ осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

1. Результатами предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:

1.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»:

выписка из похозяйственной книги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах»:

документ, выданный по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги»:

дубликат документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги по его выбору, за исключением случая обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала: на бумажном носителе либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

2.1. В случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ – непосредственно в МФЦ.

2.2. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в уполномоченный орган – непосредственно в уполномоченном органе.

2.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала – непосредственно в уполномоченном органе.

Сканированная копия результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю через Портал.

2.4. Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключённых уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Краснодарском крае.

МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом, и их заверение с целью направления в уполномоченный орган.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяется должностными лицами, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель (представитель) имеет право обратиться непосредственно в уполномоченный орган.

3. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) в случаях: «Предоставление выписки из похозяйственной книги», «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах» и «Выдача дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги» - 3 рабочих дня. 

Возврат заявления при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом, осуществляется в течение 3 дней со дня получения соответствующего заявления.

2. Срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный в данном подразделе, в отношении всех случаев предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или в МФЦ не должен превышать     15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов работником уполномоченного органа или МФЦ не может превышать 20 минут.

Срок регистрации запроса в случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов посредством использования Портала составляет один рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ, размещены на официальном Интернет-портале Нововеличковского сельского поселения Динского района.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном Интернет-портале Нововеличковского сельского поселения Динского района, а также на Портале.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2. В процессе предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: Портал.

3. Возможно предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в виде документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной слуги в отношении несовершеннолетнего лично.

4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в виде документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в том числе в МФЦ. МФЦ может быть принято решение об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

6. МФЦ может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

7. Заявитель имеет право получить муниципальную услугу путём направления комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Исчерпывающие перечни документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 к настоящему регламенту, с учётом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
2. Форма заявления (запросов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложениях 1 к настоящему регламенту.

3. Перечень способов подачи заявления (запросов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 3 настоящему к регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему регламенту с учётом категории (признаков) заявителя.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги органы, предоставляющие указанные услуги, информируют заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

3 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

- приём заявления и прилагаемых документов, принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации, регистрация заявления и прилагаемых документов, передача принятых документов из МФЦ в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о возврате без рассмотрения заявления и соответствующих документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, принятие решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, о выдаче дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципальной услуги, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной услуги, подписание результата предоставления муниципальной услуги;

- передача результата предоставления муниципальной услуги или письма о возврате заявления без рассмотрения в МФЦ для выдачи заявителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления муниципальной услуги или письма о возврате заявления без рассмотрения в МФЦ, направление заявителю сканированной копии результата предоставления муниципальной услуги (в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством Портала).

3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги

Настоящим регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем
 (проактивном) режиме

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

4 СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Портала по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Начальник общего отдела                                                                  О.Ю.Калитка
Приложение 1

к административному регламенту

администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении выписки из электронной похозяйственной книги
Главе Нововеличковского

сельского поселения Динского района

____________________________

           (Ф.И.О.)

_____________________________

(Ф.И.О. для физ. лица, адрес проживания, телефон)

___________________________________________

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги* на личное подсобное хозяйство расположенное по адресу:_______________________________________________
* проставить отметку в нужной графе

	1
	По форме книги1 
	

	2
	В произвольной форме2 
	

	Подразделы похозяйственной книги для включения в выписку (выбрать один или несколько): 

	2.1.
	Земельные участки 
	

	2.2.
	Члены хозяйства 
	

	2.3
	СХ животные 
	

	2.4.
	СХ техника 
	

	2.5.
	Домовладение 
	

	2.6.
	Растениеводство 
	

	2.7.
	Животноводство 
	

	2.8.
	Экономика 
	

	2.9.
	СПоК 
	

	2.10.
	Изменения 
	


Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: /нужное отметить /:

В случае обращения заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал/Региональный портал результат направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале/региональном портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации.

в виде бумажного документа при личном обращении по месту подачи заявления; в виде бумажного документа посредством почтового отправления по адресу:_______________________________________________________________________

в виде электронного документа, размещенного в Едином портале/Региональном портале, ссылка на который направляется управлением заявителю посредством электронной почты e-mail:______________________________________________________;

в виде скан копии бумажного документа посредством электронной почты,                                        e-mail:_______________________________________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

___________________             ____________             ________________

                      Дата                                                       подпись                                    Ф.И.О.
Приложения: 

1. В выписку включаются все разделы карточки хозяйства в похозяйственной книге 

2. В выписку включаются разделы карточки хозяйства в похозяйственной книги, указанные в заявлении 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

об исправлении допущенных ошибок(опечаток) в выданной выписке из похозяйственной книги
Главе Нововеличковского

сельского поселения Динского района

____________________________

           (Ф.И.О.)

_____________________________

(Ф.И.О. для физ. лица, адрес проживания, телефон)

___________________________________________

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных ошибок (опечаток) в выданной выписке из похозяйственной книги
Прошу исправить допущенную ошибку (опечатку) в выданной ____________ 

дата 

выписке из похозяйтсвенной книги на имя _____________________________ 

                                                                                       (ФИО) 

по адресу: ________________________________________________________ 

в соответствии со следующими основаниями: __________________________ 

__________________________________________________________________ 

(указать сведения, в которых была допущена ошибка с указанием документов 

__________________________________________________________________ 

на основании которых сделан такой вывод по мнению заявителя) 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: /нужное отметить /:

В случае обращения заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал/Региональный портал результат направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале/региональном портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации.

в виде бумажного документа при личном обращении по месту подачи заявления; в виде бумажного документа посредством почтового отправления по адресу:_______________________________________________________________________

в виде электронного документа, размещенного в Едином портале/Региональном портале, ссылка на который направляется управлением заявителю посредством электронной почты e-mail:______________________________________________________;

в виде скан копии бумажного документа посредством электронной почты,                                        e-mail:_______________________________________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

___________________             ____________             ________________

                      Дата                                                       подпись                                    Ф.И.О.
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о выдаче дубликата выписки из похозяйственной книги

Главе Нововеличковского

сельского поселения Динского района

____________________________

           (Ф.И.О.)

_____________________________

(Ф.И.О. для физ. лица, адрес проживания, телефон)

___________________________________________

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата выписки из похозяйственной книги

Прошу выдать дубликат выписки из похозяйственной книги, полученной по заявлению от _______________ по адресу:_____________________________. 

                                    (дата) 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: /нужное отметить /:

В случае обращения заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал/Региональный портал результат направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале/региональном портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации.

в виде бумажного документа при личном обращении по месту подачи заявления; в виде бумажного документа посредством почтового отправления по адресу:_______________________________________________________________________

в виде электронного документа, размещенного в Едином портале/Региональном портале, ссылка на который направляется управлением заявителю посредством электронной почты e-mail:______________________________________________________;

в виде скан копии бумажного документа посредством электронной почты,                                        e-mail:_______________________________________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

___________________             ____________             ________________

                      Дата                                                       подпись                                    Ф.И.О.
Приложение 2
к административному регламенту

администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги»

Идентификаторы 
категорий (признаков) заявителей
	№

п/п
	Отдельные признаки заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1 
	Глава/члены личного подсобного хозяйства (физические лица) при подаче заявления о подаче выписки из похозяйственной книги. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями. 
	1) Предоставление выписки из похозяйственной книги 

2) Уведомление об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги с указанием причин отказа 

	2 
	Заявители, ранее обратившиеся за предоставлением выписки из похозяйственной книги, по результатам которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями. 
	1) Предоставление выписки из похозяйственной книги без опечаток и ошибок 

2) Уведомление об отказе в исправлении опечаток и ошибок в выданной выписке из похозяйственной книги с указанием причин отказа 

	3 
	Заявители, которым ранее была выдана выписка из похозяйственной книги, обратившиеся за выдачей дубликата выписки из похозяйственной книги.

 От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями.
	1) Выдача дубликата выписки из похозяйственной книги 




Приложение 3
к административному регламенту

администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги»

Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Категории (признаки) заявителей 
	Наименование документа 
	Требования к формату и количеству документов 
	Способы подачи документов 

	
	
	Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

	1
	Глава/члены личного подсобного хозяйства (физические лица), при подаче заявления о подаче выписки из похозяйственной книги. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями.
	Заявление о выдаче выписки из похозяйственной книги 
	По форме утвержденной настоящим регламентом, заполненное от руки, машинописным способом, либо посредством электронных печатающих устройств, подлинник, 

1 экземпляр

По форме утвержденной настоящим регламентом, заполненное от руки, машинописным способом, либо посредством электронных печатающих устройств сканированное непосредственно с оригинала с сохранением ориентации оригинала в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (подписи заявителя), с использованием режимов: «цветной» или «режим полной цветопередачи», 1 экземпляр 


	Лично в Администрацию 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением

По адресу электронной почты Администрации



	
	Путем заполнения интерактивной формы заявления, 1 экземпляр 
	Единый портал 

Региональный портал 

	
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя 
	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ)

Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 


	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением

По адресу электронной почты Администрации



	
	
	Не требуется 
	Единый портал 

	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	Региональный портал 

	
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя) 
	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ) 
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	По адресу электронной почты Администрации 

	
	
	Не требуется 
	Единый портал 

	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	Региональный портал 

	
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации) (в случае обращения представителя заявителя) 
	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ) 
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	По адресу электронной почты Администрации 

Единый портал 

Региональный портал 

	2
	Заявители, ранее обратившиеся за предоставлением выписки из похозяйственной книги, по результатам которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями.
	Заявление об исправлении допущенных ошибок (опечаток) в выданной выписке из похозяйственной книги 
	По форме утвержденной настоящим регламентом, заполненное от руки, машинописным способом, либо посредством электронных печатающих устройств, подлинник, 1 экземпляр 

По форме утвержденной настоящим регламентом, заполненное от руки, машинописным способом, либо посредством электронных печатающих устройств сканированное непосредственно с оригинала с сохранением ориентации оригинала в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (подписи заявителя), с использованием режимов: «цветной» или «режим полной цветопередачи», 1 экземпляр 


	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

По адресу электронной почты Администрации



	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя 
	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ)

Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением

По адресу электронной почты Администрации

 

	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя) 


	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ) 
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

	
	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	По адресу электронной почты Администрации 

	
	
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации) (в случае обращения представителя заявителя) 
	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ) 
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

	
	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	По адресу электронной почты Администрации 

	3
	Заявители, которым ранее была выдана выписка из похозяйственной книги, обратившиеся за выдачей дубликата выписки из похозяйственной книги. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями. 
	Заявление о выдаче дубликата выписки из похозяйственной книги 
	По форме утвержденной настоящим регламентом, заполненное от руки, машинописным способом, либо посредством электронных печатающих устройств, подлинник, 1 экземпляр 
	По форме утвержденной настоящим регламентом, заполненное от руки, машинописным способом, либо посредством электронных печатающих устройств, подлинник, 1 экземпляр 

	
	
	
	По форме утвержденной настоящим регламентом, заполненное от руки, машинописным способом, либо посредством электронных печатающих устройств сканированное непосредственно с оригинала с сохранением ориентации оригинала в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (подписи заявителя), с использованием 

режимов: «цветной» или «режим полной цветопередачи», 1 экземпляр
	По адресу электронной почты Администрации 

	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя 


	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ) 
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

	
	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	По адресу электронной почты Администрации 

	
	
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя) 
	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ) 
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

	
	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	По адресу электронной почты Администрации 

	
	
	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя (доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации) (в случае обращения представителя заявителя) 
	Копия, 1 экземпляр, подлинник для сверки (при личном посещении Администрации или МФЦ) 
	Лично в Администрации 

Через МФЦ 

Почтовым отправлением 

	
	
	
	Электронный образ документа в виде файла с сохранением всех аутентичных признаков подлинности 
	По адресу электронной почты Администрации 


Приложение 4
к административному регламенту

администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги»

Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№

п/п
	Категории (признаки) заявителей
	Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	Глава/члены личного подсобного хозяйства (физические лица) при подаче заявления о подаче выписки из похозяйственной книги. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями. 
	Заявление не соответствует форме заявления, установленной приложением к настоящему административному регламенту; 

Непредставление заявителем или его представителем копий документов, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента; 

Невозможно идентифицировать заявителя по представленному документу; 

Не представлен документ, подтверждающий полномочия представителя; 

Наличие исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание текста 

документов; 

Наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей.
	Основания для приостановления не предусмотрены 
	Представленные заявителем документы недействительны или указанные в заявлении сведения недостоверны; 

Отсутствие учетной записи в похозяйственной книге на земельный участок, указанный в заявлении, в связи с тем, что видом разрешенного использования такого участка не является ведение личного подсобного хозяйства; 

Обращение лица, не относящегося к категории заявителей



	2
	Заявители, ранее обратившиеся за предоставлением выписки из похозяйственной книги, по результатам которой выданы документы с допущенными опечатками и ошибками. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями. 


	Заявление не соответствует форме заявления, установленной приложением к настоящему административному регламенту; 

Непредставление заявителем или его представителем копий документов, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента; 

Невозможно идентифицировать заявителя по представленному документу; 

Не представлен документ, подтверждающий полномочия представителя; 

Наличие исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание текста документов; 

Наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей. 
	Основания для приостановления не предусмотрены 
	Обращение лица, не относящегося к категории заявителей; 

Отсутствие ошибок и опечаток в выданной выписке из похозяйственной книги 

	3
	Заявители, которым ранее была выдана выписка из похозяйственной книги, обратившиеся за выдачей дубликата выписки из похозяйственной книги. 

От имени заявителей могут действовать представители, наделенные соответствующими полномочиями.
	Заявление не соответствует форме заявления, установленной приложением к настоящему административному регламенту; 

Непредставление заявителем или его представителем копий документов, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента; 

Невозможно идентифицировать заявителя по представленному документу; 

Не представлен документ, подтверждающий полномочия представителя; 

Наличие исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание текста документов; 

Наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей.  
	Основания для приостановления не предусмотрены 
	Обращение лица, не относящегося к категории заявителей 


Приложение 5
к административному регламенту

администрации Нововеличковского сельского поселения Динского района предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги»

Перечень
условных обозначений и сокращений

1. Регламент - административный регламент предоставления администрацией Нововеличковского сельского поселения Динского района муниципальной услуги «Выдача выписки из электронной похозяйственной книги".

2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга по выдаче выписки из электронной похозяйственной книги.

3. Заявители - физические и юридические лица.

4. Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

5. Портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация Нововеличковского сельского поселения Динского района.

7. Уполномоченный орган - администрация Нововеличковского сельского поселения Динского района.

8. МФЦ - государственное автономное учреждение Краснодарского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края».
9. ЛПХ -личное подсобное хозяйство, форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции для удовлетворения личных потребностей. 

10. Глава ЛПХ - гражданин, которому предоставлен и (или) которым приобретен земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства
11. Член ЛПХ - члены семьи главы ЛПХ совместно ведущие с ним личное подсобное хозяйство
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